Kierownik KZB w Supraslu w imieniu

Gminy Suprasl-Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Supraslu poszukuje osoby na
stanowisko:

Gtowny/a Ksiegowy/a

Miejsce pracy: Suprasl
Wymiar czasu pracy —peten etat
Zakres obowigzkow:
-prowadzenie rachunkowosci zaktadu budzetowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:
-kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji finansowych

-opracowanie przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego
planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentow finansowych

-opracowanie planéw przychodéw i kosztéw zaktadu budzetowego
-kompletowanie dokumentow finansowo- ksiegowych, dokonywanie przelewoéw

-samodzielne, prawidtowe prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z ustalonymi przepisami (petna
ksiegowosc i peten zakres)

-terminowe przygotowywanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT, PIT)
-prowadzenie biezgce zapiséw ksiegowych

-przygotowywanie statutowych sprawozdan finansowych, budzetowych i GUS
-prowadzenie terminowych rozliczen wynagrodzen, podatkowych i ZUS,
-zarzgdzanie naleznosciami i zobowigzaniami;

-kontakty i wspotpraca z urzedami: Skarbowym, Statystycznym, ZUS, gminnymi oraz innymi
instytucjami nadzoru;

-wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z zajmowanego stanowiska:

-mile widziana znajomos$¢é oprogramowania: Qnt, Ptatnik, SJO Bestia.

Wymagania:
-obywatelstwo polskie

-petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych



-nieskazanie za przestepstwo przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu, dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe

-wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne -min. 3 lata doswiadczenia (finanse, ekonomia, ksiegowosc¢) lub
ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng kierunek rachunkowos¢ i finanse
posiada co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci;

-mile widziane doswiadczenie w zaktadzie budzetowym;
-praktyczna znajomosé ustawy o rachunkowosci wraz z jej aktualnymi zmianami;
-dobra znajomos¢ przepisdw podatkowych;

-doswiadczenie w sporzadzaniu bilansu, rachunku wynikéw, rachunku przeptywéw pienieznych,
zestawienia zmian w kapitale wtasnym (fundusz jednostki) oraz we wspédtpracy z audytorami;

-wysoki poziom zdolnosci interpersonalnych.
Gwarantujemy:

Samodzielne i odpowiedzialne stanowisko, w jednostce samorzadu terytorialnego
Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace
Atrakcyjne wynagrodzenie
Niezbedne narzedzia pracy

Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
-praca w Komunalnym Zaktadzie Budzetowym w Supraslu ul. Zielona 5

-praca biurowa wymagajgca kontaktu z interesantami (osobiscie i telefonicznie) oraz réznego rodzaju
instytucjami

-praca przy komputerze wymagajgca wymuszonej pozycji
-narzedzia pracy —komputer, skaner, telefon, drukarka, fax
-budynek nie jest przystosowany dla osdb niepetnosprawnych
Wymagane dokumenty:
-list motywacyjny
-CV
-kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem)

-kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem) potwierdzajgce
kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe



-oswiadczenie o niekaralnosci
-os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych

-Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U.z2008 r. Nr 223 poz. 1458) "

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zaktadu lub przestaé w terminie do
19.08.2020 r. do godz. 12:00 na adres Komunalny Zaktad Budzetowy w Supraslu ul. Zielona 5, 16-030
Suprasl w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego”

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 85 7183 553 lub 603-611-059

Pracodawca zastrzega sobie kontakt z wybranymi osobami.

KLAUZURA INFORMACYINA

Zgodnie z at.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016//679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016 r) informuje iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komunalny Zaktad Budzetowy w
Supraslu przy ul. Zielona 5 16-030 Supras|

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia rekrutacji na
podstawie art. 6 ust. 1 lit a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

3) Pani/Pana danie osobowe przechowywane beda do czasu zakorczenia rekrutacji,

4) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych, prawo do przenoszenia swoich danych, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

5) Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego,

6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konieczna w celu rozpatrzenia
kandydatury w ramach prowadzonej rekrutacji. Niepodanie informacji, o ktérych mowa w
art. 22 §1 kodeksu pracy spowoduje, ze ztozona oferta pracy nie bedzie rozpatrywana.

tukasz Jezior

Kierownik



